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BEGLEITBRIEF 
 

 

Sehr geehrte Damen und Herren! 

Geschätzte Unternehmerinnen und Unternehmer! 

 

Herzlichen Dank für die Bereitschaft, einer Schülerin/einem Schüler der ecole güssing die Möglichkeit zu geben, ihr/sein 

Pflichtpraktikum in Ihrem Unternehmen zu absolvieren. Dieses Praktikum ermöglicht es der Praktikantin/dem 

Praktikanten, bisher in der Ausbildung erworbene Kenntnisse und Fertigkeiten in der Berufsrealität anzuwenden und zu 

vertiefen. Es wäre wünschenswert, der Praktikantin/dem Praktikanten einen möglichst umfangreichen Einblick in die 

täglichen Abläufe des Betriebes zu geben. 

Ihre Meinung und Ihr Eindruck über das praktische Können, aber auch die Arbeitshaltung unserer Schülerinnen und 

Schüler sind uns als Ausbildungsstätte ein großes Anliegen. Deshalb ersuchen wir Sie, nach Ablauf des Praktikums ein 

Arbeitszeugnis auszustellen, das Angaben über die Dauer des Praktikums und die Art der geleisteten Tätigkeiten enthält. 

Mit diesem Zeugnis bestätigen Sie als Unternehmen einerseits die tatsächlich geleistete Arbeitszeit der Praktikantin/des 

Praktikanten, die für die Zulassung zur abschließenden Prüfung relevant ist und andererseits wird auch ein Resümee 

über die erbrachten Leistungen der Schülerin/des Schülers erstellt. Darüber hinaus bitten wir Sie, den beigelegten 

Feedbackbogen auszufüllen und der Praktikantin/dem Praktikanten auszuhändigen. 

Wir bedanken uns bereits im Voraus für die gute Zusammenarbeit und stehen Ihnen für Fragen gerne telefonisch oder 

per Mail zur Verfügung. Sollte es Schwierigkeiten geben, so wenden Sie sich bitte in erster Linie an die Erziehungsberech-

tigten. Bitte scheuen Sie jedoch auch nicht davor zurück, bei Bedarf Kontakt mit der Schule aufzunehmen, Ihre 

Zufriedenheit ist uns wichtig! 

Wir wünschen dem Betrieb und der Praktikantin/dem Praktikanten eine erfolgreiche Zusammenarbeit! 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

  
Mag.a Kar in Schneemann 

(Direktor in)  
Verena Deutsch, BEd MA 

(Fachvorständin) 


